SPECIFICATII
organizare conferinta de inchidere in cadrul proiectului »Instruire orizontala pentru
potentialii beneficiari si beneficiarii FESI, precum si instruire specifica pentru
beneficiarii POAT” cod proiect 1.1.031, cod MySMIS 2014 118449

COD CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente

DATE GENERALE

1. DESCRIEREA PROIECTULUI

1.1 Obiectivul proiectului

Obiectivul general al proiectului este reprezentat de consolidarea capacitatii beneficiarilor
implicati in gestionarea FES!, precum si dezvoltarea capacitatii potentialilor beneficiari $i
beneficiarilor POAT de a implementa proiecte si gestiona fonduri europene nerambursabile.

Obiectivul specific 1 este reprezentat de consolidarea capacittii potentialilor beneficiari si
beneficiarilor implicati in gestionarea fonduritor FESI prin formarea orizontala in domeniul
achizitiilor publice - noul pachet legislativ/ noul sistem de verificare si tematici precum
prevenirea neregulilor si fraudei, conflictul de interese i incompatibilitati.

Obiectivul specific 2 este reprezentat de dezvoltarea capacitatii potentialilor beneficiari si
beneficiaritor POAT prin formarea specificd in domeniul elaborarii cererilor de finantare si al
elaborarii cererilor de rambursare aferente acestui program operational.

1.2. Beneficiarul proiectului
Agentia Nationala a Functionarilor Publici.

1.3. Principalele activitati ale proiectului
Contractul de finantare al proiectului este inregistrat cu nr. CTRF 1.1.031/ 10.04.2017,
Principalele activitati prevazute in cadrul proiectului sunt:
1. Managementul proiectului,
2. Informarea si publicitatea
% 2.1. Achizitia/ Externalizarea serviciilor de elaborare materiale promotionale
> 2.2. Achizitia/ Externalizarea serviciilor de publicare anunturi in mass media
» 2.3.Achizitia de servicii de organizare eveniment si derularea evenimentului de
promovare
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» 2.4 Achizitia de servicii de organizare eveniment si derularea evenimentului de
inchidere

3. Conceperea, implementarea si evaluarea componentelor de formare
% 3.1. Organizarea logistica a modulelor de formare
3 3.2. Constituirea echipetor de formatori si implementarea sesiunilor de formare
3 3.3. Achizitia de servicii de tiparire certificate, integraré date si tivrare/ distribuire

1.4. Rezultate urmarite prin implementarea proiectului
1. Doud evenimente de promovare organizate;
2. Doud anunturi de promovare si de diseminare a rezultatelor publicate;
3. Materiale promo'gionale achizitionate (2 roll up-uri, 100 plase din material de panza,
100 pliante, 1.780 pixuri, 1.680 stick-uri USB, 100 agende, 1.780 block-notes, 1.780
mape, 30 afise, 100 USB HUB, 100 hdd extern).
4. 5 module de formare cu durata de 5 zile, respectiv 3 zile organizate;
5. 5 echipe de formatori constituite;
6. Un numar de 1.680 de participanti instruiti;
7. 1.680 certificate de participare realizate.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Agentia Nationald a Functionarilor Publici, in calitate de autoritate contractantd, in cadrul
proiectului minstruire orizontald pentru potentialii beneficiari si beneficiarii FESI, precum si
instruire specificd pentru beneficiarii POAT" cod proiect 1.1.031, cod MySMIS 2014 118449,
urmareste prin prezentul contract achizitionarea serviciilor de organizare a unei conferinte,
respectiv conferinta de inchidere in cadrul proiectutui.

Data demararii contractului este data semnarii acestuia de catre ambele parti. Perioada de
executie a contractului este de cca. 3 luni de la data intrarii in vigoare, corelat cu perioada
de implementare a proiectului.

Valoarea contractului este de 20.000 lei fard TVA, respectiv 23.800 tei cu TVA.

3.DESCRIERE EVENIMENTE

Pentru vizibilitate crescuta a proiectului »nstruire orizontald pentru potentialii beneficiari
si beneficiarii FES!, precum Si instruire specificd pentru beneficiarii POAT” cod proiect
1.1.031, cod MySMIS 2014 118449, conform cererii de finantare, este prevézuté organizarea
unei conferinte cu ocazia finalizarii acestuia.

potrivit Calendarului activitatilor din cererea de finantare, activitatea 2.4 Achizitia de
servicii de organizare eveniment si derularea evenimentului de inchidere a proiectului este
prevazuta a fi derulata in perioada Octombrie 2019 - Decembrie 2019.

Locatie: Bucuresti, intr-0 locatie centrala, usor accesibild, intr-o zona in care sunt dispuse
mai multe sedii ale institutiilor publice (ministere, agentii, etc).
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invitati: aproximativ 50 participanti/ conferinta
SPECIFICATI TEHNICE

. Tnchiriere sala de conferintd cu o capacitate de minim 50 de persoane, pe durata unei
zile, in intervalul orar 08.00 - 15.00.

Pentru organizarea conferintei de inchidere a proiectului, estimatd a avea loc n prima
jumatate a lunii decembrie 2019, Prestatorul va transmite Autoritatii Contractante, in
cadrul ofertei tehnice, propunerea de locatii de desfasurare a evenimentutui la preturi
similare. Dupa semnarea contractului prestatorul va prezenta locatiile disponibile si datele
disponibile de desfasurare a evenimentului. Achizitorul va opta pentru una din locatiile
propuse i data de desfasurare o va comunica Prestatorului in termen de 2 zile lucratoare de
la primirea propunerii.

Prestatorul va prezenta fotografii/ linkuri active ale spatiilor propuse pentru desfasurarea
evenimentelor care sa reflecte indeplinirea cerintelor solicitate in Caietut de sarcini.

Prestatorul va nominaliza doar sali de evenimente amplasate in cadrul structurilor de
primire cu functiuni de cazare si alimentatie publica care au clasificarea de 5 stele.

Accesul la locatia evenimentului va fi permis, dupa caz, inainte §i dupa ziua conferintei
pentru stabilirea si realizarea diferitelor aspecte organizatorice.

Pretul salilor va include pretul echipamentelor, al mobilierutui, al personalului de servire, al
serviciilor si al produselor solicitate in acest capitol.

Sald eveniment si dotari:
Locatie: Bucuresti, intr-o locatie centrald, usor accesibil, intr-o zona in care sunt dispuse
mai multe sedii ale institutiilor publice (ministere, agentii, etc).

1. Va fi disponibila pentru intervalul 8:00 - 15.00;

2. Capacitatea necesara este de minim 50 de persoane;

Numarul exact al participantilor la conferintd va fi comunicat Prestatorului cu minim 5 zile
calendaristice inainte de ziua conferintei in functie de confirmarile participantilor.

3. Aranjament in forma de teatru;

4. Prezidiu de aproximativ 6 persoane, dupa caz;

5. Locatia va dispune de locuri de parcare pentru participanti la eveniment, minim 15
locuri;

6. Sala va fi prevazutd cu dotarile necesare desfasurarii in conditii foarte bune a
evenimentului:

» mobilier (masa si scaune);
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instalatie de climatizare (functionala, silentioasa);

pozitionarea a 2 roll-up-uri;

se va asigura un spatiu de receptie adecvat pozitionat la intrarea in sald si minim 2
persoane pentru primirea si inregistrarea participantilor i distribuirea materialelor
informative;

spatiu pentru servirea pauzelor de lucru pozitionat \a intrarea in sala;

panou cu informatii referitoare la pozitionarea salii evenimentului - afis cu denumirea
proiectului/ evenimentului/sala/etajul etc.;

acces Internet gratuit in sistem wireless;

panouri/ecran de proiectie;

video-proiector cu telecomanda;

pupitru moderator;

sistem de sonorizare cu 3 microfoane fixe si 2 mobile;

inregistrarea audio a evenimentului;

fotograf pe toata durata evenimentului;

laptop cu telecomanda pentru rularea slide-urilor;

flipchart si markere;

6 etichete tip ,calareti” pentru vorbitori  (suport plastic si carton A4 landscape) -
personalizare policromie cu elementele de identitate ale conferintei si nume,
prenume, institutie;

blocnotes si pix pe masa de prezidiu pentru 6 persoane;

apa plata si pahare in timpul reuniunii pentru fiecare membru la masa de prezidiu;

2 aranjamente florale naturale adecvate dimensiunii salii;

Garderobd - asiguratd in imediata apropiere a salii de eveniment;

s3 permitd accesul persoanelor cu dizabilitati/ inclusiv pentru spatiile sanitare si
spatiul destinat pranzului/ pauze de cafea etc.;

izolata fonic astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activita{i care au loc
in aceeasi cladire sau in imediata apropiere;

localizatd separat de unitatile de alimentatie publicd astfel incat participantii sa nu
fie deranjati de alte activitati care au loc in aceeasi cladire sau in imediata
apropiere, zgomot sau miros de la unitatea de alimentatie publica;

nu se admite ca sala de evenimente/conferinte s3 fie situatd la subsolul cladirii sau in
spatii fara aerisire, sa nu fie improvizata in holuri, baruri, separeuri ale unitatilor de
alimentatie publica sau in spatii cu destinatie curenta de restaurant;

s dispuna de lifturi pentru acces rapid al participantilor (daca spatiile se afla la
etajele superioare ale cladirii, cu acces facil inclusiv pentru persoanele cu
dizabilitati);

personalul de intretinere trebuie sa fie disponibil si sa raspundd prompt solicitarilor
participantilor, pe parcursul reuniunitor conferintei.



Sala pusa la dispozitie trebuie <3 fie fara coloane in interior, climatizata, jluminata
corespunzator (lumina naturald), curata, suficient de spatioasa pentru a gazdui numarul
comunicat de participanti pentru eveniment, in conditii bune, far3 a fi aglomerat.

Sala va detine toate avizele legale necesare pentru a functiona ca un spatiu in care aré loc
un proces de interactiune intre persoane (aviz PSI, sanitar, protectia muncii, mediu etc.).
Nu vor fi acceptate ca locatii de derulare a evenimentului decat sali pentru care se vor
prezenta avizele legale mentionate.

Prestatorul va avea obligatia de a asigura servicii speciatizate de asistenta medicala si
ambutantd, la locatia Salii de Conferinte/evenimente, pe€ toata durata evenimentului,
conform prevederilor legale in vigoare pe teritoriul Romaniei.

Prestatorut va raspunde de respectarea normetor de sanatate §i securitate in munca si de
prevenire i stingere a incendiilor la locut de derulare a conferintelor, pe intreaga durata a
evenimentelor precum si de respectarea normelor sanitar-veterinare si pentru siguranta
alimentelor pentru serviciile de masa/ catering, pe intreaga durati a evenimentelor.
prestatorul asigura implicarea unui organizator - persoana responsabila de relatia cu ANFP
care va facilita desfagurarea activitatilor evenimentelor conform agendei de lucru.

Se va pune la dispozitie §i 0 sala pentru desfasurarea conferintei de presa, respectiv pentru
primirea oficialitatilor si a membrilor prezidiului.

Prestatorul va pune la dispozitie, fara perceperea de taxe suplimentare pentru beneficiar
sau invitati, un numar de 15 locuri de parcare, ce vor fi distribuite participantitor la
eveniment de cétre Autoritatea Contractanta.

Prestatorul va asigura transportul materialelor promotionale catre locatia de desfasurare a
evenimentului precum i distribuirea acestora in cadrul evenimentului.

Prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va realiza minim 25 fotografii pe tot
parcursul derul@rii evenimentului/in intervale de timp diferite/ per eveniment si le va pune
la dispozitia achizitorului in format electronic. Prestatorul se va asigura ca fotografiile vor fi
facute la un nivel calitativ profesionist, vor fi suficiente pentru a surprinde intreaga
dinamici a evenimentului, jar calitatea acestora va permite atat o eventuald imprimare pe
suport de hartie, cat si o utilizare in mediul virtual.

Prestatorul asigurd semnalizarea locatiilor in care se vor desfasura conferintele, conform
Manualului de ldentitate Vizuald pentru instrumente structurale in Romania.

It. Servicii de catering:
Asigurare servicii de catering pentru minim 50 de persoane, in ziua conferintei, la locatia
de desfasurare a acesteia, cu asigurarea de catre Prestator a urmatoarelor servicii:
5 Welcome coffee (inainte de inceperea evenimentului) in intervalut orar 9.00 - 10.00;
3 Coffee break (1 pauza, aproximativ la ora 11.00);
% Pauza de lucru.

Catering, format din apa plata si minerala, cafea si ceai, va fi asigurat nelimitat pe
durata conferintei, in sala in care vor avea loc activitatile.



pauze de cafed (Welcome coffee; Coffee break) s cofeind, cu diverse tipuri de
in pauzele de cafea S¢ vor servi: cafea naturald cu §1 19F% 05’ \itri/persoana) ceai-
. o : ap3 % si natural carbogazoasd (minimum 0,2 1 b
indulcitor aaturali, apa plata s na ; y . cmeath inim 150
minim 3 gipuri, miere si lamaie, patisere proaspata dulce si sarata (m

ini ipurt (mind Litri/
gramelpersoané), fructe §i sucuri naturale de fructe - MinIM 2 tipuri (mimim 0,5

persoané). )
Produsele incluse la fiecare€ pauza de ca

participan’gi {a eveniment.

fea trebuie s3 fie suficiente pentru aumarut de

pauzd de lucru
La finalul evenim
in prealabil cu Autoritatea Contractanta.
Meniul propus pentru pranz va include obligatoriu: L o
« la felul principal minim 4 sortimente aperitive calde s rect, minim 2 ipun de
supelciorbe,
. la felul secundar minim 4 sortimente de preparate (ce includ tipuri diferite de
carne - porc, pasare, vita, peste, la care s€ adaugd garniturd §i salatd),
« la desert minim 4 sortimente,
= paine/ specialitati de panificatie, precum si apa minerald natural carbogazoasa $i
platd (minim 0,5 litri/ persoanad) si bauturi racoritoare, inclusiv sucuri naturale de
fructe.

entului se va organiza un pranz n sistem bufet suedez, meniul fiind agreat

Gramajele s sortimentete de mancare trebuie s respecte normativele in vigoare
(asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectd a alimentelor i @ preparatelor din
structura meniuritor, ordonarea rai;ionalé a preparatelor in structura meniurilor etc.).
Prestatorul se va asigura ¢4 mancarea este calda in momentul servirii, iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (exclusiv produse agroalimentare proaspete, in
termen de garantie).

Thainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu (cu toate sortimentele de
mai sus incluse), la un cost similar, in vederea aprobarii meniului final.

Meniul va tine cont §i de existenta unor restrictii culinare impuse de sarbitorile religioase §
de regimurile vegetariene cuprinzand posibilitatea alegerii de preparate vegetariene sau
vegane, precum §i de posibilitatea includerii unor produse bio/ traditionate/ obtinute din
productii ecologice, in vederea promovarii unui stil de viata sanatos.

Prestatorul va asigura:

. veseld de ceramica/ portelan/ stictd (cesti, farfurii, pahare) si tacamuri pentru toti
participantii; |

~ un reprezentant al ofertantului, care va asista participantii pe durata pauzelor de

cafea si a pauzei de lucru;
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- Numarul exact al participantilor la conferinta va fi comunicat Prestatorului cu minim
5 zile calendaristice inainte de ziua conferintei in functie de confirmarile
participantilor.
Meniul pentru catering va fi comunicat spre aprobare Achizitorului cu minim 5 zile
calendaristice inainte de ziua conferintei.

Cerintele minime privind protectia mediului referitoare la serviciile de catering, conform
Ordinului nr. 1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achizitii publice verzi care
cuprinde cerintele minime privind protectia mediului pentru anumite grupe de produse si
servicii ce se solicitd la nivelul caietelor de sarcini.

1. Cerinta 1 - procent de alimente ecologice
Autoritatea contractantd stabileste un procent de minimum 20% de produse obtinute din
productii ecologice in conformitate cu Regulamentul (CE) nr. 834/2007, provenienta
certificatd prin declaratie pe proprie raspundere, dintr-o:

a. grupa definitd de produse, de exemplu: lactate, carne, legume; sau

b. lista a anumitor produse, cum ar fi, de exemplu: cartofi, rosii, carne de vita, oua,
care vor fi utilizate in cadrul serviciilor de catering.
fn functie de categoria de alimente si/ sau de materii prime care se doresc a fi
achizitionate, autoritatea contractanta solicitd operatorilor economici care vor participa la
aceastd procedurd, sa detalieze conditiile de incadrare a respectivelor produse obtinute din
productii ecologice, raportandu-se la prevederile Regulamentului (CE) nr. 834/2007, privind
productia ecologica si etichetarea produselor ecologice.
Modalitate de indeplinire: operatorii economici care prezinta un certificat de eticheta
ecologicd de tip | pentru restaurante indeplinesc cerinta dacd specifica in cadrul propunerii
tehnice procentul de alimente ecologice, din grupa/lista de produse definitd in cadrul
cerintei, utilizate in prestarea serviciului de catering.
Alternativ, operatorii economici trebuie s& indice in ofertd modul in care intentioneaza sa
indeplineasca aceastd obligatie. in cazul in care alimentele care vor fi furnizate in cadrul

serviciului de catering poartd o etichetd ecologica nationald sau comunitarda sunt
considerate conforme,

2. Cerinta 2 - materiale de ambalare
Produsele de catering sunt livrate in ambalaje secundare si/sau de transport din materiale
reciclabile in proportie de minimum 10% sau sunt livrate in ambalaje realizate din materii
prime regenerabile.
Modalitate de indeplinire: operatorul economic trebuie sa prezinte autoritatii contractante o
declaratie semnatd in care sa indice care dintre cerintele privind ambalarea produselor pot
fi indeplinite.

3. Cerinta 3 - reducerea generdrii de deseuri provenite din ambalaje
Pentru a reduce generarea de deseuri, autoritatea contractantd solicitd ca alimentele si
biuturile, dupd caz, si fie servite folosind tacamuri, veseld, pahare §i fete de masa
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refolosibile sau tacamuri, veseld si alte echipamente de catering din materii prime
regenerabile.

Modalitate de indeplinire: operatorul economic trebuie sa prezinte autoritatii contractante o
declaratie semnata in care sa indice modalitatea de indeplinire a cerintei.

Mijloacele de transport si containerele folosite la transportul alimentelor vor fi avizate din
punct de vedere sanitar, mentinute in buna stare de igiena si vor fi de natura sa protejeze
produsele alimentare de contaminare, precum $i sa asigure O curatare adecvatd si/sau
dezinfectie, nerespectarea acestor conditii putand atrage rezilierea contractului.

Sala in care se va servi pranzul va fi rezervata exclusiv pentru participantii la conferintd, in
intervalul orar mentionat. Sala pusa la dispozitie trebuie sa fie fara coloane in interior,
climatizatd, iluminata corespunzator (lumina naturald), nu va fi amplasata la demisol, sa fie
curatd, suficient de spatioasa pentru a gizdui numarul comunicat de participanti pentru
eveniment, in conditii bune, fara a fi aglomerat.

Programul de desfasurare al conferintei, inclusiv intervalele orare pentru pauzele de cafea/
pauza de lucru, vor fi comunicate Prestatorului cu minim 3 zile lucratoare inainte de
eveniment.

Servirea in pauzele de cafea/ pauza de lucru se accepta doar pentru persoanele incluse in
listele transmise de Autoritatea Contractantd si pentru perioadele mentionate in aceste
liste, fiind necesara aprobarea prealabila a acesteia pentru modificarile ulterioare. Spatiul
destinat pauzelor de cafea trebuie si asigure toate conditiile de igiend necesare, s€ va afla
langa sala de eveniment in care se afla participantii si in incinta structurii de primire.

Ill. Servicii de asistenta tehnica pe perioada desfasurarii evenimentului, in cadrul cdrora
Prestatorul va asigura:

1. Prezenta a minim 2 persoane din partea Prestatorului, disponibile pentru
inregistrarea si primirea participantilor la eveniment;

2. Prezenta a minim o persoand din partea Prestatorului (alta decat cele responsabile cu
inregistrarea si primirea participantilor) disponibild pe intreaga durata a
evenimentului pentru aspecte referitoare la organizare, logistica, protectia muncii si
PSi; persoanele vor fi supervizate de responsabilul de contract delegat de
prestator/Autoritatea Contractanta.

Actiuni de organizare si evaluare a evenimentului:
» Organizarea si alocarea resurselor necesare;
» Trimiterea propunerilor de locatii;
» Pregatirea mapelor pentru participanti cu documente si materiale puse la dispozitie
de citre Autoritatea Contractanta pentru fiecare eveniment;
> Distribuirea §i colectarea de chestionare de evaluare, puse la dispozitie de
Autoritatea Contractanta;

» Distribuirea si colectarea de formulare privind exprimarea consimtdmantului in ceea
ce priveste publicarea, in scopul promovarii proiectului in cadrul sectiunii Proiecte de
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pe site-ul Agentiei, a fotografiilor realizate la eveniment, formulare puse la dispozitie
de Autoritatea Contractanta;

» Transportul materialelor promotionale (mape, roll-up, etc.) si/sau a persoanelor care

vor sustine prezentdri la locatia evenimentului. Se va asigura transport de la sediul

Autoritatii contractante la sala de eveniment;

Mentinerea legaturii cu achizitorul, invitatii si participantii;

Realizarea si centralizarea confirmarilor de participare;

> Efectuarea unui deplasri la locatia aleasa inainte de eveniment in vederea stabilirii
detaliilor de organizare;

> Verificarea echipamentelor din sald si a prezentei conexiunii la internet;

> Pregatirea si verificarea salii, in vederea respectarii conditiilor solicitate in prezentul
caiet de sarcini;

» Asigurarea vizibilitatii proiectului la locul de desfasurare a evenimentelor prin
montarea materialelor de promovare conform dispozitiilor Autoritatii Contractante;

> Asigurarea semnalizarii locului unde se gaseste sala de eveniment prin postarea
afisului proiectului tip A3, pentru a facilita accesul participantilor;

» Asigurarea completarii listelor de prezentd, distribuirea mapelor si primirea
participantilor;

> Distribuirea materialelor promotionale, intocmirea si completarea listei de primire a
acestora;

» Organizarea pauzelor de cafea;

» Monitorizarea derularii evenimentului;

» Consemnarea concluziilor si recomandarilor primite din partea participantilor si
interlocutorilor;

» Elaborarea si distribuirea unui chestionar de evaluare a evenimentului;

> Elaborarea raportului evenimentului, cu documente/ avize/ certificate doveditoare
pentru cerintele tehnice mai sus prezentate, in original sau copie certificata cu
originalul, dupa caz.

v v

Prestatorul va raspunde de respectarea normelor de sanatate si securitate in munca si de
prevenire si stingere a incendiilor la locul de derulare a evenimentelor, precum si de
respectarea normelor sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor pentru serviciile de
masa, pe Intreaga durata a evenimentelor.

Operatorul economic va nominaliza coordonatorii tehnici, cu experienta in organizarea de
evenimente, care vor superviza serviciile prestate in cadrul evenimentului, inclusiv buna
furnizare a servicilor de catering, care va pastra in permanenta legatura cu reprezentantii
Autoritatea Contractanta si cu cei ai celorlalti furnizori de servicii.

Prestatorul se obligd si pastreze in conditii de siguranta toate datele personale si
informatiile referitoare la participanti care sunt necesare pentru emiterea, utilizarea,
procesarea documentelor utilizate in/ si derivate din prestarea serviciilor de organizare
conferinte, n conditiile Regulamentului General privind Protectia Datelor Personale
(Regulamentul (UE) 679/2016) si ale Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare
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a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date 5i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), informatii primite de la achizitor/ participanti, sa nu le utilizeze
in alte scopuri decat cel pentru care au fost primite si sa ia toate masurile prin care sa
previna orice utilizare sau divulgare neautorizata a unor astfel de informatii.

RAPORTARE

Cerinte pentru raportare

Prestatorul va asigura buna desfasurare si organizare a conferintei, conform conditiilor
cerute.

De asemenea, Prestatorul de servicii va elabora si va depune, la finalizarea evenimentului
organizat, in termen de 7 zile lucratoare de la finalizarea acestuia, un raport detaliat al
activitatilor, care va insoti factura lunara.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura:

Liste de prezenta, liste de distributie a materialelor promotionale, chestionare de evaluare
a evenimentelor, formulare privind exprimarea consimtamantului in ceea ce priveste
publicarea fotografiilor realizate la eveniment.

Pentru serviciile de inchiriere sala sunt: proces-verbal inchiriere sala, fotografii, CD/DVD cu
inregistrarea audio.

MODALITATEA DE PLATA

Prestatorul se obliga sa emita factura aferenta serviciilor prestate prin prezentul Contract
dupa semnarea procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate si a Raportului de
activitate de catre reprezentantii desemnati ai celor doua parti contractante,

Platile catre Prestator se vor face la finalul prestarii serviciilor si receptionarii lor de cétre
Autoritatea Contractanta. Prestatorul va furniza Autoritatii Contractante facturile emise
impreuna cu documentele justificative, respectiv:

e Procesul verbal de receptie

* Raportul de activitate

¢ Documentele justificative

» Toate aceste documente vor fi inserate si pe CD si predate in 2 exemplare in format

hartie.

Prestarea serviciilor se considera finalizata dupa receptia raportului de activitate prezentat
de Prestator Autoritatii Contractante si semnarea procesului-verbal de receptie de catre
ambele parti.

Dupa semnarea procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate, semnat de
reprezentantii desemnati ai celor doud parti contractante si a raportului de activitate, in
cazul in care procesului-verbal de receptie va include unul din urmdtoarele rezultate: a)
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receptionat; sau b) receptionat cu observatii minore, Prestatorul va transmite Autoritatii
Contractante facturile emise.

Facturile emise de Prestator, vor fi achitate in termen de maxim 30 de zile calendaristice de
la prezentarea lor Autoritatii Contractante si inregistrarea la sediul acestuia, corect
intocmite, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si insotite de procesul-verbal de
receptie a serviciilor prestate, semnat de reprezentantii desemnati ai celor doua parti
contractante, raportul de activitate si documentele justificative aferente.
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Nr / 2019

PROCES VERBAL DE RECEPTIE
CONFORM CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII NR,

incheiat astazi,

intre

, cu sediul in , cod
fiscal 5 reprezentata prin

, In calitate de prestator

si
Agentia Nationala a Functionarilor Publici (ANFP), cu sediul in Bucuresti, cod fiscal
12979825, reprezentata de , manager de proiect, in calitate de
beneficiar

Au procedat primul la prestarea, respectiv cel de al doilea la beneficierea de servicii
conform prevederilor contractuale, in data de Cu ocazia organizarii
conferintei de inchidere a proiectului "Instruire orizontald pentru potentialii beneficiari si
beneficiarii FESI, precum si instruire specificd pentru beneficiarii POAT” cod proiect
1.1.031, cod MySMIS 2014 118449,

A primit, A predat,

Prezentul proces verbal a fost incheiat in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.
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